
3. 黏貼憑證用紙之憑證如何黏貼

1. 付款廠商
憑證請直接黏貼於黏貼憑證用紙上。

2. 核銷
1~5張憑證
請依序(01, 02, …)全部直接浮貼於黏貼憑
證用紙上，並於憑證上編號。
6張~7張憑證
請依序(01, 02, …)全部浮貼於A4空白紙附
於黏貼憑證用紙背面。



Case 1.

1~5 張發票、收據



請編號 請編號 請編號

請編號



3. 黏貼憑證用紙之憑證如何黏貼

1. 付款廠商
憑證請直接黏貼於黏貼憑證用紙上。

2. 核銷
1~5張憑證
請依序(01, 02, …)全部直接浮貼於黏貼憑
證用紙上，並於憑證上編號。
6張~7張憑證
請依序(01, 02, …)全部浮貼於A4空白紙附
於黏貼憑證用紙背面，並於憑證上編號。



Case 2.

6 張以上發票、收據



請編號請編號請編號請編號
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請編號



3. 黏貼憑證用紙之憑證如何黏貼

1. 付款廠商
憑證請直接黏貼於黏貼憑證用紙上。(通常為1~2張)

2. 核銷
1~5張憑證
請依序(01, 02, …)全部直接浮貼於黏貼憑證用紙上，
並於憑證上編號。
6張~7張憑證
請依序(01, 02, …)全部浮貼於A4空白紙附於黏貼憑證
用紙背面，並於憑證上編號。

結論 5


