
2. 核銷用黏貼憑證用紙如何填寫

1個編號寫1張發票或收據

每張上限



1項

2項以上

Case 1

Case 2

Case 3

1個

2個以上

項目(品名) 數量 單價

1種

2種以上

Case 4

總價

2個以上

2

3
照抄

3個, 3(照抄); 1批(單價=總價)

3

1箱, 1(單價=總價)

5把, 5(80); 1批(單價=總價)

2
照抄(照抄); 1批(單價=總價)照抄; 第1項等

Summary - 4種情況, 10分法

2. 核銷用黏貼憑證用紙如何填寫



Case 1-1

品名

(照抄)
規格 數量 單價 總價

呼叫機專用紙 1 箱 4,725 4,725

核銷用黏貼憑證用紙如何填寫

4,725 買1個

買1種

有寫單位

OK

8



Case 1-2

品名

(照抄)
規格 數量 單價 總價

呼叫機專用紙 1 4,725 4,725

核銷用黏貼憑證用紙如何填寫

4,725
沒寫單位

OK
視為1單位

買1種

買1個



Case 2-1

品名

(照抄)
規格 數量 單價 總價

配鑰匙 5 把 80 400

核銷用黏貼憑證用紙如何填寫

買多個

買1種

有寫單位

OK單價一樣



Case 2-2

品名

(照抄)
規格 數量 單價 總價

配鑰匙 5 80 400

核銷用黏貼憑證用紙如何填寫

買1種

買多個 沒寫單位

OK
視為5單位

單價一樣



Case 2-3

品名

(照抄)
規格 數量 單價 總價

配鑰匙 1 批 400 400

核銷用黏貼憑證用紙如何填寫

以1批表示

買1種

買多個

OK
單價=總價

單價一樣



Case 3-1

品名

(照抄)
規格 數量

單價

(照抄)
總價

便當 3個 200

60

70

70

60

70

70

核銷用黏貼憑證用紙如何填寫

單價不一樣

買多個

買1種



Case 3-2

品名

(照抄)
規格 數量

單價

(照抄)
總價

便當 3 200


60

70

70

60

70

70

核銷用黏貼憑證用紙如何填寫

買1種

買多個

單價不一樣



Case 3-3

品名

(照抄)
規格 數量 單價 總價

便當 1 批 200 200


60

70

70

核銷用黏貼憑證用紙如何填寫

買1種

買多個

單價不一樣



Case 4-1

品名

(照抄)
規格

數量

(照抄)

單價

(照抄)
總價

積體電路

轉接頭

電路板(雙面)

電容

15

10

10

2

84

105

189

51

4,302



核銷用黏貼憑證用紙如何填寫

買多種



Case 4-2

品名

(寫第1項加等字)
規格 數量 單價 總價

積體電路等 1 批 4,302 4,302



核銷用黏貼憑證用紙如何填寫

買多種



發票、收據及核銷用黏貼憑證用紙重點整理

結論 4
1. 發票、收據

只有買受人地址免填，其他請均應

填寫。

2. 核銷用黏貼憑證用紙

(1)規格免填。

(2)單位可填可不填。

(3)其他請均應填寫。


