
採用撥款清冊撥款扣預算操作程序



1.選擇「電子表單」

2.選擇「核銷」



1.目前年度

2.選擇「新增」



1. 選擇「預算類別」

2. 選擇「動支方式」 (選擇「請購修繕」)

3. 選擇「申請日期」
5. 輸入真正「購買人」 、
「購買單位」

8.選擇「確認」

4. 選擇「核銷方式」

動支單編號

動支人

6. 選擇「是否代墊」
7.輸入「紙本文件管控條碼」



選擇「確認」



選擇「確定」



選擇「新增」



1. 選擇「預算類別」

2. 輸入「用途」

3. 選擇「區分」

4. 輸入「申請金額」

5.選擇「確認」



選擇「頁次」找尋合適的預算資料



選擇「確認」



請將此核銷單號填於撥款清冊空白處

請選核銷(含借支/代墊/授權自行採購)選項
就可以看到剛輸入資料



身分證 單位 編號 姓名 帳號 給付總額 勞保費/
雇主負擔

健保費/
雇主負擔

補充健保/
雇主負擔

勞退自提/
雇主負擔 其它扣項 稅額 給付淨額 備註

承辦人或計畫主持人： 單位主管： 會計主任： 主任秘書： 副校長： 校長或授權人：

合計金額：  勞保費： 0 健保費： 0 補充健保費： 0 勞退自提： 0 其它扣項： 0 稅額： 0 淨額：給付總額：
雇主負擔：

※姓名若有*號者代表已離職，有#號者代表為外籍人士,請檢查確認。

南臺科技大學撥款清冊
主旨：

*1401E2290024*
編號：

所屬月份： 114年1月

申請單位：

撥款對象：

紙本管控條碼黏貼處

計畫類型：

主持人：

經費來源：

計畫編號：

預算編號：

計畫名稱：
※撥款清冊務必送至會
計室登錄,以利系統撥
款作業※

第1頁,共1頁

[教育部]

請於空白處
填上核銷單號

G13C0000011




